PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRATININGA — -
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DECRETO N° 1.462, DE 29 DE JULHO DE 1,996

Define atribui¢Ses no ambito da Prefeitura na area de Saide e
da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Piratininga, Estado de Sdo Paulo,
usando de suas atribuigdes legais,

D:E:C:R:E:T: *

Artigo 1° - Ficam definidas, pelo presente decreto as atribuigdes
dos seguintes setores da Prefeitura Municipal de Piratininga, na 4rea de Satde:
COORDENADOR MUNICIPAL DA SAUDE, MEDICO CHEFE - CENTRO DE
SAUDE III DE PIRATIN INGA, ENCARREGADO DO SETOR SOCIAL DA
SAUDE, ENFERMEIRO PADRAO, COORDENADOR ODONTOLOGICO,
CIRURGIAO DENTISTA, PSICOLOGO, FONOAUDIOLOGO, ASSISTENTE
SOCIAL, AGENTE DE SANEAMENTO, ENCARREGADO ADMINISTRA. TIVO
- CENTRO DE SAUDE 1II DE PIRATININGA, AUXILIAR DE ENF ERMAGEM,
AUXILIAR DE ODONTOLOGIA, ESCRITURARIO - AREA DA SAUDE F
SERVENTE,

Attigo 2° - Sdo atdbuigdes do COORDENADOR
MUNICIPAL DA SAUDE:

I - montar e manter o Conselho Municipal de Satde;

I - coordenar os trabalhos preventivos, educativos e curativos
relacionados & saude da populagdo do municipio;

III - prestar assisténcia na solugfio de problemas relacionados a
funcionarios da 4rea da satde, na presenga ou auséncia dos responsaveis imediatos, para
garantir o bom funcionamento dos servigos, sem prejuizo ao atendimento da populagio;

IV - responder, juntamente com o médico chefe, pela assisténcia
médica nos plantSes: 24 horas, inclusive finais de semanas e feriados;

V' - responder pela execugio do Plano Diretor da Satde do
Municipio;

VI - representar o Municipio, nas reunides do DIR-X-Bauru, ¢
demais locais para onde houver convocagdo;
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VII - fiscalizar e autorizar o transporte em ambuléncias, de
pacientes em tratamento especializado fora do Municipio;
VIII - coordenar a aquisigiio de medicamentos para a Farmacia
Municipal da Unidade Basica de Saude, materiais cirirgicos e outros de utilidade da area
de saude;
IX - coordenar os trabalhos de area técnica e administrativa da
saude;
X - fiscalizar o cumprimento de hordrios pré-estabelecidos de
plantonistas do servigo de urgéncia e emergéncia (Pronto Socorro Municipal), bem como
dos demais funcionarios da Unidade Bésica de Saude;

XI - coordenar e fazer camprir Programas e Sub-Programas de
Saude (hipertensdo, diabetes, programa de atendimento ao adulto, & crianga,
Hanseniase, Tuberculose, Gestantes) na Unidade Bésica de Saude, mantendo o Prefeito
sempre informado dos dados estatistico referentes as atividades da drea de satide;
XII - coordenar e fiscalizar o cumprimento dos programas de
atendimento das areas de: odontologia, enfermagem, psicologia, fonoaudiologia e SeTvigo
social;
XIII - responder pela manutengo e reparo do prédio piblico,
bem como de material e patrimdnio da Unidade Bésica de Saide e Pronto Socorro

XIV - realizar outras atividades correlatas, de acordo com
determinagdes do Prefeito.

Artigo 3° - Sdo atribuigbes do MEDICO CHEFE DO
CENTRO DE SAUDE III DE PIRATININGA:

I - comandar a Unidade Bésica de Sande, classificada de acordo
com o tipo de programa de satide puiblica pertinente;

IT - assessorar os programas de vigilincia epidemioldgica ¢ os
demais programas de imunizagfio em geral, da Unidade Bésica de Satide:

III - assessorar outros comandos e autoridades, com a¢do nos
programas de Satde Piiblica:

IV - supervisionar ou promover a coleta de dados bio-
estatisticos vitais da comunidade e os relativos a morbidade e mantém atualizados og
indicadores de saide da 4rea;

V - efetuar levantamento de informagBes indispenséveis s
necessidades metodologicas das técnicas de programagcio do setor saide;

VI - promover reunides com servidores da Unidade Basica de
Saide e técnicos de outras 4reas ou ainda representantes da comunidade, para discusséio

de programas basicos de safide; x rﬂ >,
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VII - supervisionar as atividades de unidades auxiliares ou
técnicas que abrangem a verificago das condi¢Bes sanitarias da 4rea de atuag#o pela
Unidade, para estabelecimento ou reajuste de programas de nutrigio, de saneamento, de
enfermagem, de educagiio, e outros:

VIII - supervisionar a execugdo de documentos informativos da
produgdo de servigo da unidade;

IX - manter seus superiores informados das condigdes do
trabalho e do desenvolvimento dos programas;

X - executar outras atividades correlatas da area de atuagdo, de
acordo com solicitagSes do Prefeito.

Artigo 4° - Sdo atribuigdes do ENCARREGADO DO SETOR
SOCIAL DA SAUDE:

I - atender 4 familia, & maternidade, infancia e adolescéncia, 3
velhice e as pessoas portadoras de deficiéncias de baixa renda ou dela desprovida,
impedida, temporéaria ou permanente, de terem supridas as necessidades basicas de saude;

II - proceder o acompanhamento da execuglo dos programas da
salide, em parceria com o SUS;

III - criar, acionar e articular recursos visando. o atendimento
adequado da populagdo de baixa renda, nas suas necessidades basicas;

IV - participar dos Conselhos Municipais relacionados & saide,
apotando, subsidiando e/ou colaborando para a integragfio de seus programas;

V - cooperar com os demais técnicos no desenvolvimento dos
programas desenvolvidos na unidade:

VI - assessorar, mobilizar, acionar e intermediar recursos, no
sentido de atender as solicitagdes da comunidade, orgdos, grupos organizados, em
situagSes emergenciais;

VII - atender a populagdo através de prestagdo direta de servigos
com relagdo a medicamentos, auxilio ambulincia e outros, e/ou encaminhamentos a
Oulros recursos necessarios;

VIII - proceder ao estudo sécio-econdmico e dar pareceres
técnicos na 4rea pertinente;

IX - planejar, executar e avaliar programas em parceria com o
SUS, e/ou sugeridos pela populagdo utilizando-se de recursos disponiveis na comunidade:

X - incentivar e participar de ENContros, semindrios ¢ outras

atividades voltadas para a troca de expenéncias, entre SUS e organizagdes que atuem em
areas afins;




FHEFEIIUHKA MUNICIPAL DE PIRATININGA ————

Praga Dr. Mario Ribeiro da Silva, 14 - Caixa Postal, 50 - Fones / Fax (DDD 0142) 65-1011, 65-1012, 65-1600 e 65-1 797
CEP 17490-000 - CGC(MF) 46.137.451/0001-76 - Estado de Sio Paulo

DECRETO N° 1.462, Fls. 04.-

XI - organizar e manter atualizados documentos das atividades
do Setor, bem como favorecer dados relativos ao trabalho deste;

XII - reavaliar, periodicamente, a situagdo de saide no
municipio e apresentar propostas e diretrizes de trabalho;

XII - manter entrosamento com grupos organizados,
instituigBes e 6rgdos, visando a participagiio dos mesmos nos programas da érea;

XIV - manter atualizado o cadastro dos usuarios no setor;

XV - plangjar e executar atividades especificas que subsidiem e
colaborem com os programas desenvolvidos pelas areas de enfermagem, psicologia,
fonoaudiologia e outras que se fizerem necessarias;

XVI - incentivar e oportunizar o tratamento aos usuarios
portadores de céncer, Aids, etc.:

XVII - exercer outras atividades correlatas determinadas pelo
Prefeito Municipal.

Artigo 5° - Sfo atribui¢des do ENFERMEIRO PADRAO:

I - supervisionar, coordenar, controlar, distribuir e auxiliar os
servigos de pessoal da 4rea de enfermagem, em atividades nas éreas de visitagdo
domiciliar, imunizagSes em unidades onde ndo haja pessoal de laboratério; -

II - supervisionar as atividades de vacinagdio em geral, de modo
a assegurar alto padrdo de funcionamento;

III - fazer ou providenciar investigagdo epidemioldgica de casos
de doengas transmissiveis da 4rea e adotar medidas de bloqueio dos respectivos focos;

IV - encarregar-se da drea de nutrigdo, de acordo com programa
estabelecido;

V - adaptar, a nivel local, programas de satide no que concemne a
enfermagem, submetendo-o aprovago do chefe para execugfo;

VI - fazer consultas de enfermagem e controlar o
comparecimento de comunicantes de moléstias transmissiveis, promovendo o
comparecimento dos faltosos;

VII - distribuir as tarefas ¢ visitago domiciliar, executando o
SEIVIGO em casos especiais;

VIII - executar atividades mais complexas de enfermagem, em
carater seletivo, nos programas de saude;

IX - manter entrosamento com a comunidade, para atender as
necessidades da populagio em matéria de enfermagem;
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X - executar tarefas complementares ao tratamento médico
especializado em casos tais como: colheita de material para exame preventivo do céncer
ginecoldgico - Papanicolau ¢ secre¢do mamadria;

XI - dar consultas de enfermagem, para gestantes e criangas
sadias em programa de saide materno-infantil;

XII - orientar e revisar os trabalhos de pessoal auxiliar da 4rea
de enfermagem em Centro de Saude e Ambulatério, e outras atividades correlatag
conforme determinagfio superior.

] Artigo 6° - Sio atribuigbes do  COORDENADOR
ODONTOLOGICO:

I - assessorar o dirigente da unidade em assuntos de sua
especialidade;

II - visitar, periodicamente, as unidades localizadas na regido, de
acordo com escala previamente estabelecida, para verificar as necessidades da populagiio
© PTopor programas para sua cobertura, harmonizando a problematica existente entre as
necessidades a atender e os recursos disponiveis;

III - supervisionar e avaliar, a nivel local e sub-regional, a
aplicagio de normas técnicas, o desenvolvimento de programas de trabalho e o
cumprimento das ordens e instrugSes de servigo emanadas de Instdncias superiores;

IV - participar de reunides em Centros de Satde e Diregéio
Regional de Saude;

V - sugerir a utilizagio de métodos preventivos mais adequados
para o tipo de comunidade existente em sua Area de atuagio;

VI - emitir pareceres técnicos, sempre que necessdrio;

VII - efetuar diagnésticos e orientar a terapéutica de casos de sua
especialidade e executar outras atividades determinadas pelo dirigente da Unidade Basica

Artigo 7° - So atribuigses do CIRURGIAO DENTISTA:

I - examinar a cavidade bucal e os dentes de individuos, para
fins de diagnéstico e determinagfio de tratamento:

IT - preparar cavidades, obturar e restaurar dentes;

I - extrair dentes e raizes, remover tartaros, medicar e realizar
Tatamento emergencial de canais, abcessos e fistulas;

IV - fazer aplicagBes locais de substincias preventivas de céries;
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V - tirar, revelar e interpretar radiografias dentarias:

VI - fazer proteses totais e parciais provisrias;

VII - previnir e tratar a mé-oclussio, para o perfeito
funcionamento da articulagiio e da mastigagfio;

VIII - realizar estudos e pesquisas sobre a prevengdo de caries
dentarias;

IX - realizar exames dentérios para fins de posse, exercicio ou
concessdo de licenga a servidores publicos:

X - dar assisténcia buco-dentiria a escolares, a pacientes
internados, individuos recolhidos em institui¢des penais, a menores ou grupos carentes
recolhidos em estabelecimentos sociais do Estado;

XI - fazer prelegdes sobre higiene dentaria e orentar quanto as
medidas preventivas a alunos de Unidades Escolares;

XII - emitir laudos e pareceres sobre: o exercicio da
odontologia, o licenciamento dos gabinetes de prétese dentaria; a utilidade e nocividade
de medicamentos e aparelhos de uso odontoldgico, e demais assuntos de sua
especialidade;

XIII - fazer apuragfio e andlise de dados epideniiolégicos em
odontologia sanitaria; .

XIV - fornecer dados estatisticos de suas atividades;

XV - fiscalizar o servigo de odontologia ¢ o exercicio
profissional;

XVI - orientar ¢ acompanhar as atividades de equipe de
servidores auxiliares e atividades correlatas, de acordo com determinagdes de seus
superiores.

Artigo 8° - Sio atribuigSes do PSICOLOGO:

I - selecionar, traduzr, adaptar, padronizar e utilizar testes e
outros métodos ou técnicas, para verificagio de aspéctos do comportamento humano,
para fins de estudo, diagnéstico ou de tratamento;

II - atuar no campo da psicologia clinica, em estudos de caso e
diagnéstico de problemas emocionais e desajustes que comprometem a conduta do
individuo;

III - estudar e diagnosticar problemas, mna é&rea da
psicomotricidade, disfungSes cerebrais minimas, patologias mentais ¢ problemas
correlatos;
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IV - proceder 4 terapéutica em criangas, adolescentes ¢ adultos,
atraves de técnicas psicoldgicas adequadas (ludoterapia, terapias, onentagdes psicoldgicas,
etc.);

V - atuar em processos de recrutamento, seleglio, treinamento,
acompanhamento e avaliagdo de pessoal, objetivando maior produtividade e integragio do
individuo ao servigo.

VI - colaborar no planejamento de curriculos escolares, na
observagdo e avaliagio de alunos, atendimentos de casos problemas, orientagéio
vocacional e profissional, integragio pais-mestres-alunos, etc.:

VII - emitir pareceres e laudos de assuntos de sua especialidade;

VIII - orientar equipe de servidores auxiliares;

IX - participar de atividades multi-disciplinares;

X - outras atividades correlatas, conforme determinagdes de seus
SUpETIOTES.

Artigo 9° - Séo atribuigdes do FONOAUDIOLOGO:

I - fazer avaliagdo de manifestagdes linguisticas e vocais do
paciente;

I - elaborar e aplicar métodos e técnicas de solugfio de
problemas de linguagem oral e escrita;

III - avaliar, através de técnicas proprias, problemas anditivos;

IV - anxiliar no tratamento de distirbios de audigdo, da voz, da
fala, corregdo da gagueira, articulagfio da palavra, etc.:

V - participar de trabalhos multidisciplinares, na orienta¢do dos

casos atendidos;

VI - participar de grupos de orientagio de pais - individual e
grupal,

VII - participar de orientagdes de professores e visita as escolas;

VIII - executar outras atividades correlatas, conforme
determinagdes superiores.

Artigo 10 - S3o atribuigdes do ASSISTEN TE SOCIAL:

I - executar atividades relacionadas com a aplicagdo de métodos
¢ técnicas do Servigo Social, na soluglio de problemas sociais de individuos ou da
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Il - investigar e diagnosticar causas de desajustamentos sogiais
do individuo ou de coletividade;

IIl - realizar entrevistas, visando obter elementos para a
identificagfio de fatores (de ordem social), econdmica, psicologica, educacional, etc., que
desencadearam ou podem vir a desencadear desajustamentos de individuos, familias oy
£rupos;

IV - encaminhar individuos aos centros, de que dispde a
comunidade, tais como hospitais, escolas, asilos, servigos juridicos, estabelecimentos
sociais do Estado ou particulares, que prestam assistdncia & infancia abandonada, pessoas
deficientes, velhice desamparada e outros grupos carentes;,

V - atuar junto & comunidade, visando a melhoria de vida,
trabalhando especialmente com outros profissionais especializados;

VI - realizar agendamentos no Setor de Odontologia, consultas
para o Ambulatério de Especialidades do DIR-X-Bauru, exames diversos;

VII - intervir mediante solicitagBes, em casos de atendimento
médico e internagdes;

VIII - realizar trabalho de conscientizagfo junto a familia;

IX - realizar levantamento de instituigSes, para fins de
cadastramento, tendo em vista a concessdo de auxilios e subvengdes do Estado, ou
isengdes tributdrias, (consoante) normas legais e regulamentares pertinentes;

X - manter o entrosamento com as instituigSes subvencionadas;
XI - realizar outras atividades correlatas, de acordo com
determinagdes superiores.

Artigo 11 - SHo atribuigdes do AGENTE DE SANEAMENTO:

I - auxiliar o Médico-Chefe, em assuntos de sua area;

II - providenciar o levantamento cadastral das unidades
imobiliarias da 4rea de atuagio do Centro de Saide e manter esse cadastro sempre
atualizado;

IIl - orentar a comunidade em assuntos relacionados com o
saneamento em geral;

IV - fiscalizar, intimar, autuar e multar os infratores da
legislagfo-sanitaria, dentro de sua competéncia legal;

V' - coordenar as atividades da 4rea de saneamento com as
demais do Centro de Saiide, visando o aprimoramento do Servigo;

VI - vistoriar e controlar atividades de zoonoses e animais
pegonhentos;
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VII - orientar ¢ auxiliar na liberagdo de alvari para géneros
alimenticios;

VII - executar atividades correlatas, conforme solicitagio de
superiores.

Artigo 12 - S0  atribuigdes do ENCARREGADO
ADMINISTRATIVO DO CENTRO DE SAUDE IlI:

I - responder pelo faturamento dos servigos ambulatoriais;

Il - responder pela frequéncia de funciongrios estaduais e
municipais;

III - coordenar as atividades de: serventes, motorista, agente
sanitario e escriturdrios:

IV - responder pelos servigos administrativos da secretaria;

V- responder pelos pedidos de material, para uso
administrativo;

VI - executar demais fungdes correlatas, de acordo com
determinagSes dos superiores.

Artigo 13 - Sio atribuigdes do AUXILIAR DE
ENFERMAGEM:

I - prestar cuidados de conforto matenial, moral ¢ de higiene
pessoal a pacientes, inclusive auxiliando na alimentagéio daqueles que necessitam de ajuda;

II - fazer curativos, aplicar injegdes, ministrar medicamentos e
imunizantes, nas condigGes prescritas;

IIl - observar e registrar os sintomas apresentados pelos
pacientes, comunicando as alteragdes do quadro clinico;

IV - fazer controle de temperatura, pulso e respiragfio, pesa e
mensura do paciente;

V - colher material para exames de laboratério;

VI - preparar os pacientes para consultas médicas ou de
enfermagem:;

VII - fazer instrumentagfio em intervengdes cirirgicas;

VIII - auxiliar na manuten¢io dos padrBes de assisténcia de
enfermagem;

IX - zelar pelo uso adequado, higiene, esterilizagfio, guarda e

conservagdo dos materiais, instrumentos, aparelhos e equipamentos de trabalho;
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X - executar atividades correlatas da area, conforme
determinagéo de seus superiores.

Artigo 14 - S#o atribuigdes do AUXILIAR DE
ODONTOLOGIA:

I - retirar o prontuario do arquivo, preenchimento de ficha de
atendimento odontolégico (FAO);

Il - orientagdo e informagiio ao publico diretamente ou por
telefone e agendamento de pacientes;

III - contagem diaria dos procedimentos;

IV - contagem mensal de procedimento para realizagiio do
faturamento;

V - levantamento da necessidade de materiais cirlirgicos e
medicamentos, para reposigéo,

VI - elaborar lista de material para uso mensal;

VII - realizar desinfecgdo, lavagem, entalcamento e posterior
esterilizagfo e autoclave das luvas:

VIII - embalar e esterilizar gases ¢ rolinhos de algodfio em
auto-clave; ,

IX - revelar filme de RX, anexando posteriormente 1o
prontuario do paciente:

X - lavar e desinfetar, em esfregago com dlcool 70, o material
usado nas restaurages:

esterilizagdo na estufa;

XII - trabalhar & quatro mdos (preparando material para ser
utilizado pelo cirurgifio dentista e como instrumentadora);

XIII - cuidar da assepsia do material e do equipamento a cada

XI - desinfetar embalagem de material cirirgico, para posterior

paciente atendido;

XIV - higienizar e orentar as criangas, no que tange ao
atendimento nas escolas (zona urbana e rural);

XV - patticipar da orientagiio ¢ do auxilio, ao cumprimento
integral dos programas realizados na Unidade (bebé e gestange);

XVI - cuidar, diarimente, da assepsia geral do consultério
odontoldgico, ao término dos atendimentos;

XVII - executar demais atividades correlatas, de acordo com
determinagdes de seus superiores.
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Artigo 15 - S#o atribuiges do ESCRITURARIO DA ARFA
DA SAUDE:
I - receber, protocolar e distribuir documentos, oficios,
processos e correspondéncias, dando baixa em fichas de controle;
II - classificar e arquivar documentos, processos e
correspondéncia em ordem numérica;
IIT - examinar e informar processos de pequena complexidade,
segundo instrugdes superiores e normas pré-estabelecidas;
IV - datilografar fichas, manuscritos ou impressos, pareceres,
informagdes, correspondéncia, documentos, tabelas, quadros e mapas estatisticos;
V - conferir os trabalhos datilografados;
VI - controlar publicagdes nos Orglos oficiais, fazendo
anotagdes;
VII - redigir oficios, cartas, despachos e outros expedientes
sobre assuntos simples e sob orientagdo superior,
VIII - organizar, em pastas apropriadas, coletineas de leis,
decretos, portarias e outras matérias relativas ao assunto da Unidade;
IX - registrar a frequéncia de servidores, organizando o
expediente respectivo; '
X - fazer e verificar célculos aritméticos simples, a mio e &
maquina, transcrever cifras e outros dados;
XI - atender ao publico, pessoalmente ou por telefone, prestando
informagdes simples e transmitido avisos e recados;
XII - emitir carteira de satde, para estabelecimentos comerciais,
de géneros alimenticios;
XIII - emitir Laudos Médicos, para ingresso de funcionarios
publicos estaduais;
XIV - emitir licenga médica de saude, para funciondrios das
secretarias estaduais;
XV - registrar, protocolar ¢ montar processos de plantas
residénciais ou comerciais oriundas da Prefeitura Municipal ou da DIR - X - Bauru:
XVI - formular processo de alvari de funcionamento de
estabelecimentos comerciais que necessitam de vistoria sanitiria;

XVII - fazer relagdo de remessa, para envio de documentagio ao
IDIR-X-Bauru;

XVIII - fazer pedido de materiais (escritorio e limpeza);

XIX - postar documentagdes junto ao COITeio;
XX - fazer servigos administrativos em geral; ole de
frequéncia, férias, dos funcionarios estaduais e municipais;
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XXI - fazer contagem de fichas de atendimento ambulatorial
(FAA), do Centro de Satide € Pronto Socorro Municipal, diariamente;

XXII - formular faturas, para encaminhamento ao DIR-X-Bauru;

XXIII - participar de reunides no DIR- X-Bauruy;

XXIV - prestar assisténcia administrativa ao Conselho Municipal

de Saude;
XXV - auxiliar na execugo do Plano Diretor do Municipio;
XXVI - executar atividades correlatas, de acordo com
determinaggo de superiores.

Artigo 16 - So atribui¢Ses do SERVENTE:

I - limpar cdmodos, pétios, terragos e demais dependéncias da
repartigio publica, executando trabalhos, entre outros, de varrer, raspar e encerar
assoalhos, lavar ladrilhos, azulejos, pisos e vidragas;

IT - manter a luglene das instalag3es sanitarias;

III - espanar méveis, janelas e tetos:

IV - sacudir e lavar tapetes e capachos:

V - remover lixo e detritos, depositando-os. em lugares
apropriados ou incinerando-os;

VI - preparar café;

VII - exercer outras atividades correlatas, dentro das
necessidades da area de atuagiio.

Artigo 17 - Este decreto entrari em vigor na data de sua
pubhcagao revogadas as disposi¢Ses em contrério.
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