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DECRETO N° 2.245, DE 10 DE MARGO DE 2008

Define atribuicbes no ambito da Prefeitura Municipal do
cargo de Engenheiro Agrénomo, Fiscal Ambiental,
Assistente Social do CRAS, Monitor Artistico, Bordadeira,
Fiscal Tributario, Fiscal Imobiliario, Ajudante Geral,
Escriturario, Servente, Agente de Saneamento, Médicos,
Instrutor Esportivo, e da outras providéncias.

A Senhora Silvia Mendes Soares, Prefeita Municipal de
Piratininga, do Estado de S3o Paulo, no uso de suas
atribuigdes legais,

D=E=C=R=E=T=A:

Art. 1° Ficam definidas as atribuicbes do cargo de
ENGENHEIRO AGRONOMO da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

I - elaborar e supervisionar projetos referentes a cultivos
agricolas e pastos, planejando, orientando e controlando técnicas de utilizacao de terras,
tendo em vista um maior rendimento e qualidade dos produtos agricolas produzidos no
Municipio;

Il - elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos
de solo e clima, efetuando estudos, experiéncias e analisando resultados obtidos, para
melhorar a germinacdo de sementes, o crescimento de plantas, a adaptabilidade dos
cultivos, o rendimento das colheitas e outras caracteristicas dos cultivos agricolas;

lll - estudar os efeitos da rotatividade, drenagem, irrigacso,
adubagem e condicées climaticas sobre culturas agricolas, realizando experiéncias e
analisando seus resultados nas fases da semeadura, cultivo e colheita, para determinar
as técnicas de tratamento do solo e a exploragédo agricola mais adequada a cada tipo de
solo e clima;

IV - elaborar novos métodos de combate a&s ervas daninhas,
enfermidades da lavoura e pragas de insetos, e/ou aprimorar os ja existentes, baseando-
S€ em experiéncias e pesquisas, para preservar a vida das plantas e assegurar o maior
rendimento possivel do cultivo;
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V - orientar agricultores e outros trabalhadores agricolas do
Municipio sobre sistemas e técnicas de exploragdo agricola, fornecendo indicagdes,
épocas e sistemas de plantio, custo dos cultivos, variedades a empregar e outros dados
pertinentes, para aumentar a produgéo e conseguir variedades novas ou melhoradas, de
maior rendimento, qualidade e valor nutritivo;

VI - prestar assisténcia técnica aos servidores responsaveis
pela manutencéo e funcionamento do viveiro de mudas pertencente ao Municipio,
fornecendo informagées sobre novas tecnologias de plantio, auxiliando na resolucéo de
problemas bem como, propor medidas visando o aumento de produtividade e qualidade
das espécies desenvolvidas no viveiro:

VII - emitir laudos técnicos sobre a derrubada e poda de
arvores em vias publicas, pragas, parques e jardins, dentre outros, a fim de garantir a
preservacao ambiental do Municipio e a seguranga da populagao;

VIl - vistoriar e emitir parecer sobre lavouras e hortas
localizadas no Municipio a fim de verificar se a dosagem utilizada de agrotoxicos n3o é
prejudicial ao ser humano quando se der o consumo dos alimentos produzidos pelas
mesmas;

IX - participar das atividades administrativas, de controle e de
apoio referentes a sua area de atuagao;

X - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento
de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a
fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area
de atuacao;

Xl - participar de grupos de trabalho efou reunides com
unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicées sobre situacdes e/ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos,
para fins de formulagéo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

Xll - supervisionar e controlar os Servicos necessarios a boa
circulagédo das estradas vicinais quanto a drenagem, compactac&o, vegetagdo entre
outros;

Xlll - elaborar e executar o Plano de Metas visando a
Certificagao do Municipio Verde quanto ao combate a Poluicdo Atmosférica, contra o
desperdicio da Agua, Esgoto tratado e Lixo Minimo, Madeira sustentavel na construgao
civil, Educagdo Ambiental, Arborizagdo Urbana, Mata Ciliar, Municipalizagdo de
licenciamento e Fiscalizagao:;

XIV - realizar outras atribuigoes compativeis com sua

especializagao profissional.
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Art. 2° Ficam definidas as atribuicées do cargo de FISCAL
AMBIENTAL da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

| — orientar, fiscalizar, avaliar e realizar estudos, projetos ou
pesquisas relacionados & conservacdo, saneamento e melhoria do meio ambiente

Il - fiscalizar e avaliar a coleta de dados sobre o meio
ambiente, orientando e analisando seus resultados, para obtencdo de informes
atualizados e a correta aplicagdo da legislagéo ambiental;

lil - identificar areas degradadas ou ameagadas de degradacéo
ambiental;

IV - exercer agéo fiscalizadora, observando as normas de
protegdo ambiental contidas em leis ou em regulamentos especificos; inspecionar guias
de transito de madeira, caibro, lenha, carvao, areia e qualquer outro produto extrativo,

examinando-as a luz das leis e regulamentos que defendem o
patriménio florestal, para verificar a origem dos mesmos e apreendé-los, quando
encontrados em situacao irregular;

V - acompanhar a conservacdo da flora e da fauna do
Municipio, controlando as agées desenvolvidas e/ou verificando o andamento de praticas
florestais, para comprovar o cumprimento das instrugdes técnicas e de protecéo
ambiental;

VI - participar do planejamento, execucao e avaliagdo de
programas educativos destinados a grupos da comunidade, através da identificagao de
situacdes e problemas ambientais do Municipio, objetivando a capacitacéo da populacdo
para a participacéo ativa na defesa do meio ambiente;

VIl - elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios,
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para
implantagao, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao;

VIl - participar das atividades administrativas de controle e
apoio referentes a sua area de atuacao;

IX - realizar outras atribuicdes compativeis com sua
especializagéo profissional e realizarem as atividades correlatas indicadas pelo superior
hierarquico relacionadas com o respectivo setor.
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Art. 3° Ficam definidas as atribuigdes dos cargos de
ASSISTENTE SOCIAL do CRAS da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

I - executar procedimentos profissionais para escuta
qualificada individual ou em grupo, identificagdo de necessidades e oferta de orientagbes
a individuos e familias, fundamentados em pressupostos tedrico-metodologicos, éticos e
legais;

Il - articular servicos e recursos para atendimento,
encaminhamento e acompanhamento das familias e individuos:

lll - trabalhar em equipe;
IV - produzir relatérios e documentos necessarios ao servico;

V - desenvolver atividades socioeducativas de apoio, acolhida,
reflexéo e participagéo, que visem o fortalecimento familiar e a convivéncia comunitaria:

VI - participagdo em reuniées para discussio e avaliagao do
trabalho;

VIl - respeitar o usuério, a defesa, a opinido, a informacéo, a
escuta, a proviséo direta ou indireta ou encaminhamento de suas demandas de protecéo
social asseguradas pela Politica de Assisténcia Social;

VIl - atividades de grupo de familias, atividades de
identificagéo e articulacdo da rede prestadora de servigos e demais atividades coletivas;

IX - atendimento a familia (acolhimento, entrevistas,
orientacéo, visitas domiciliares);

X - participacdo das capacitagbes, que como finalidade a
educagdo permanente, de forma sistematica e continuada, de produzir e difundir
conhecimentos que devem ser direcionados ao desenvolvimento de habilidades e
capacidades técnicas e gerenciais, ao efetivo exercicio do controle social e ao
enpoderamento dos usudrios para o aprimoramento da politica publica.

Xl - conhecer o territério de abrangéncia do CRAS;

XIl - conhecer a realidade sécio-econdmica e cultural das
familias: estruturas, valores, crengas e demandas; e articular o conhecimento da realidade
das familias com o planejamento do trabalho;

Xl - conhecer os recursos de servicos e atengbes e as
vulnerabilidades existentes no territério:

XIV - conhecer as caracteristicas da rede de servigos
existentes no territério de abrangéncia do CRAS, bem como a rede local, municipal e
regional;
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Art. 4° Ficam definidas as atribuigbes do cargo de MONITOR
ARTISTICO da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

| — orientar e ensinar os alunos dos cursos de préaticas
produtivas, oferecidos pela Prefeitura, para habilita-los ao desempenho de uma ocupacéo
no mercado de trabalho;

Il - ministrar o ensino de praticas ocupacionais como
artesanato, marcenaria, tapegaria, corte e costura, tricd, croché, confeitaria, padaria,
horticultura, entre outras;

lll - providenciar a preparagéo do local de trabalho, verificando
as condicbes e o estado de conservagdo de materiais, ferramentas, instrumentos e
maquinas a serem utilizados, para assegurar a correta execugéo de tarefas e operagdes
programadas;

IV - determinar as sequéncias das operacées a serem
executadas pelos alunos, interpretando e explicando-lhes, individualmente ou em grupo,
detalhes de desenho ou especificagbes escritas, para orienta-los sobre o roteiro e a forma
correta de execugédo das pegas e trabalhos;

V - acompanhar e supervisionar o trabalho de cada aluno,
apontando e corrigindo falhas operacionais, para assegurar a eficiéncia da aprendizagem;

VI - avaliar os resultados da aprendizagem para verificar o
aproveitamento e o grau de qualificag&o dos alunos:

VIl - motivar e aconselhar os alunos, contribuindo para a
incorporagéo de habitos e atitudes que facilitem sua absorcéo pelo mercado de trabalho;

VIl - confeccionar, com os alunos, produtos para exposicdes e
feiras das entidades sociais municipais;
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Art. 5° Ficam definidas as atribuicbes do cargo de
BORDADEIRA da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

| - orientar e ensinar os alunos dos cursos de praticas
produtivas, oferecidos pela Prefeitura, para habilita-los ao desempenho de uma ocupacao
no mercado de trabalho;

Il - ministrar o ensino de pratica ocupacional de bordado;

lll - providenciar a preparagdo do local de trabalho, verificando
as condicbes e o estado de conservagdo de materiais, ferramentas, instrumentos e
maquinas a serem utilizados, para assegurar a correta execugéo de tarefas e operacdes
programadas;

IV - determinar as seqUéncias das operacbes a serem
executadas pelos alunos, interpretando e explicando-lhes, individualmente ou em grupo,
detalhes de desenho ou especificagdes escritas, para orienta-los sobre o roteiro e a forma
correta de execugéo das pegas e trabalhos; acompanhar e supervisionar o trabalho de
cada aluno, apontando e corrigindo falhas operacionais, para assegurar a eficiéncia da
aprendizagem;

V - avaliar os resultados da aprendizagem para verificar o
aproveitamento e o grau de qualificagéo dos alunos:

VI - motivar e aconselhar os alunos, contribuindo para a
incorporagéo de habitos e atitudes que facilitem sua absorgéo pelo mercado de trabalho:

VII - confeccionar, com os alunos, produtos para exposicées e
feiras das Entidades Sociais Municipais:

VIII - executar outras atribuigées afins e realizar as atividades
correlatas indicadas pelo superior hierarquico relacionadas com o respectivo setor.

) Art. 6° Ficam definidas as atribuicdes do cargo de FISCAL
TRIBUTARIO da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

I - orientar e esclarecer os contribuintes quanto ao
cumprimento das obrigagoes legais referentes ao pagamento de tributos, empregando os
Instrumentos a seu alcance para evitar a sonegacgao;

Il - instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagao
tributaria; coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessérios a execugdo da
fiscalizagéo externa; fazer o cadastramento de contribuintes, bem como o langamento, a
cobranga e o controle do recebimento dos tributos;
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lll - verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a
autenticidade de livros e registros fiscais instituidos pela legislagdo especifica;

IV - verificar os registros de pagamento dos tributos nos
documentos em poder dos contribuintes;

V - verificar Balangos e Declaragbes de Imposto de Renda,
objetivando comparar as receitas langadas com as receitas constantes nas notas fiscais;

VI - participar da andlise e julgamento de processos
administrativos em sua area de atuacao;

VIl - emitir parecer em processos de consulta ou qualquer
processo em que for instado a se pronunciar; investigar a evasao ou fraude no pagamento
dos tributos:;

VIl - fazer plantdes fiscais e relatérios sobre as fiscalizagctes
efetuadas;

IX - verificar a regularidade do licenciamento de atividades
comerciais, industriais, de prestagdo de servicos das pessoas juridicas e autdnomas e
produtor rural;

X - verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio
desse tipo de comércio Por pessoas que nao possuam a documentacgao exigida; informar
processos referentes a avaliagdo de iméveis e pedidos de revisdo de langamento de
tributos;

Xl - lavrar autos de constatacdo de infracdo e apreensao, bem
como termos de inicio e término de fiscalizagdo e de ocorréncias:

Xl - propor a realizagso de inquéritos e sindicancias que visem
salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal; promover o langamento e a cobranga
de contribuigdes de melhoria, conforme diretrizes previamente estabelecidas;

Xl - propor regimes de estimativa e arbitramentos;
X1V - elaborar relatérios das inspecgdes realizadas:

XV - propor medidas relativas a legislagdo tributaria,
fiscalizag&o fazendaria e administracéo fiscal, bem como ao aprimoramento das praticas
do sistema arrecadador do Municipio;

XVI - orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugéo
das atribuigcdes tipicas da classe; executar outras atribuicées afins.
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Art. 7° Ficam definidas as atribuicées do cargo de FISCAL
IMOBILIARIO da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

| - orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e
normas concernentes as obras publicas e particulares;

Il - verificar e orientar o cumprimento da regulamentacao
urbanistica concernente & obras publicas e particulares;

- verificar iméveis recém-construidos ou reformados,
inspecionando o funcionamento das instalagbes sanitarias e o estado de conservacgéo das
paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos processos de concessdo de
habite-se;

IV - verificar o licenciamento de construgao ou reconstrugéo,
embargando as que n&o estiverem providas de competente autorizagéo ou que estejam
em desacordo com o autorizado; embargar construgées clandestinas, irregulares ou
ilicitas;

V - solicitar & autoridade competente a vistoria de obras que
lhe parecam em desacordo com as normas vigentes;

VI - verificar a existéncia de habite-se nos iméveis construidos,
reconstruidos ou que tenham sofrido alteragbes de ampliagao, transformacéo e reducio;

VIl - acompanhar os arquitetos e engenheiros da Prefeitura
nas inspecdes e vistorias realizadas em sua jurisdicao;

VIII - inspecionar a execucao de reformas de proprios
municipais;

IX - verificar alinhamentos e cotas indicados nos projetos;

X - fiscalizar as obras e servigos realizados em logradouros
publicos no que se refere a licenca exigida pela legislagédo especifica:

Xl - intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e tomar
outras providéncias com relagdo aos transgressores das leis, normas e regulamentos
concernentes as obras particulares:
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Xll - realizar sindicancias especiais para instrugdo de
processos ou apuracao de dentincias e reclamacgoées;

Xlll - emitir relatérios peridicos sobre suas atividades e
manter seus superiores permanentemente informados a respeito das irregularidades
encontradas;

XIV - coletar dados para a atualizagéo do cadastro urbanistico
do Municipio;

XV - executar outras atribuicbes afins e realizar as atividades
correlatas indicadas pelo superior hierarquico relacionadas com o respectivo setor.

Art. 8° Ficam definidas as atribuicoes do cargo de AJUDANTE
GERAL da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

| — compreende os cargos que se destinam a executar, sob
supervisdo, tarefas bracais simples, que ndo exijam conhecimentos ou habilidades
especiais. Para tanto devendo: abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais
apropriadas; quebrar pedras e pavimentos; limpar ralos e bocas-de-lobo; carregar e
descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais indicados; transportar materiais
de construgdo, moéveis, equipamentos e ferramentas, de acordo com instrugdes
recebidas; auxiliar no plantio, adubagem e poda de arvores, flores e grama para
conservacao e ornamentacdo de pracas, parques e jardins; capinar canteiros de pracga,
parques, jardins e demais logradouros publicos; auxiliar na execucao de servicos de
calcetaria; auxiliar na preparacdo da argamassa, do concreto e executar outras tarefas
auxiliares em construgées; assentar tubos de concreto, sob supervisao, na realizacéo de
obras publicas; assentar meios-fios; auxiliar na construgdo de palanques, andaimes,
redes de esgoto pluvial e cloacal, caixas de redes de inspecdo, bocas-de-lobo e outras
obras; limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho que
nao exijam conhecimentos especiais; executar outras atribui¢Ges afins.

) Art. 9° Ficam definidas as atribuicbes do cargo de
ESCRITURARIO da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

§ 1° - Quanto as atividades de apoio administrativo geral:

| - atender ao publico, interna ou externamente, prestando
informagées simples, transmitindo avisos e recados, recebendo correspondéncias e
efetuando encaminhamentos:
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Il - reproduzir documentos diversos, operando maquina
prépria, ligando-a e desligando-a, abastecendo-a de papel e tinta, regulando o niimero de
copias;

Il - atender as chamadas telefonicas, anotando ou enviando
recados, para obter ou fornecer informacdes; datilografar/digitar textos, documentos,
tabelas e outros originais;

IV - operar microcomputador, utilizando programas basicos e
aplicativos, para incluir, alterar e obter dados e informagdes, bem como consultar
registros;

V — operar maquina copiadora elaborando e distribuindo copias
para varios Setores da Prefeitura;

VI - organizar a guarda dos processos, leis, publicagdes, atos
normativos e documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo
normas preestabelecidas:

VIl - receber, conferir e registrar a tramitacdo de papéis,
fiscalizando o cumprimento das normas referentes a protocolo:

VIII - autuar documentos e preencher fichas de registro para
formalizar processos, encaminhando-os as unidades ou aos superiores competentes;

IX - controlar estoques, procedendo os registros necessarios,
distribuindo o material quando solicitado, providenciando sua reposicéo de acordo com
normas preestabelecidas:

X - receber material de fornecedores, conferindo as
especificagdes com os documentos de entrega;

XI - receber, registrar e encaminhar, com atencg&o e cortesia, o
publico ao destino solicitado:

Xll - preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as
informagoes e os documentos originais;

Xl - elaborar, sob orientagdo, demonstrativos e relagées,
realizando os levantamentos necessarios;

XIV - fazer calculos simples;
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XV - examinar e informar processos segundo instrugdes
superiores;

XVI - controlar publicagées através da imprensa escrita e pela
internet relativas ao Setor lotado, realizando anotacdes se necessario:

XVIl - organizar em pastas apropriadas coletanea de Leis,
Decretos, Portarias, e outras matérias relativas ao assunto do Setor;

XVIII - elaborar e verificar calculos aritméticos n&o complexos.
A mé&o e a maquina;

XIX - cumprir horarios de expediente;
XX - tratar com urbanidade e respeito seus colegas de servico;
XXI - realizar servicos administrativos em geral;

XXII - executar outras atribuicées afins indicadas pelo superior
hierarquico relacionadas com o respectivo setor.

§ 2° - Quanto as atividades de manutencdo do cadastro
imobiliario e fiscal:

I - coletar dados relativos a impostos, realizando pesquisas de
campo, para possibilitar a atualizagéo dos mesmos:

Il - efetuar célculos simples de areas, para a cobranga de
tributos, bem como célculos de acréscimos por atraso no pagamento dos mesmos:

Il - informar requerimentos de iméveis relativos a construcgéo,
demoli¢éo, legalizacéo e outros:

IV - atender ao publico, informando sobre tributos, processos e
outros assuntos relacionados com seu trabalho;

V - executar outras atribuicées afins.
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§ 3° - Quanto as atividades de apoio aos Servigos de
Saude:

| - receber, registrar e encaminhar doentes e consulentes para
atendimento médico, odontolégico em ambulatdrios, postos de saude ou hospitais;

Il - preencher fichas com os dados individuais dos pacientes,
bem como boletins de informacdo médica;

Il - informar os horarios de atendimento e agendar consultas,
pessoalmente ou por telefone:;

IV - controlar fichario e arquivo de documentos relativos ao
histérico dos pacientes, organizando-os e mantendo-os atualizados, para possibilitar
consultas, quando necessario;

V — acompanhar e efetuar controle da freqiiéncia dos médicos
e servidores do Centro de Satde e Pronto Atendimento Municipal;

VI - protocolar pedido de licengas médicas e laudos para
servidores publicos municipais e estaduais;

VIl - protocolar e confeccionar a carteira de satde para os
servidores da area de géneros alimenticios:

VIl - controlar as férias abonadas, horas em haver e folgas
dos servidores municipais do Centro de Sadde e Pronto Atendimento Municipal:

IX - receber expedir correspondéncias em geral;

X - realizar servico de digitacdo de oficios, memorandos,
relatérios, declaracgées, solicitagbes de compras e servigos, dentre outros apontados pelo
superior hierarquico;

Xl - realizar os boletins diarios e mensais de todos os
procedimentos que envolvem a assisténcia a saude do Municipio;

Xl - realizar a relagdo de pedidos de materiais de consumo e
permanentes;

Xl - realizar o atendimento do telefone e ao publico na
secretaria;
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XIV - realizar o servico de agendamento de licengcas de
servidores estaduais e federais para a Divisdo Regional de Salude de Bauru efou
Departamento de Pericia Médica de Sio Paulo;

XV - realizar os boletins referentes ao controle de “Declaracgoes
de 6bitos” no Municipio, bem a solicitag&o dos impressos no SEADE — SP:

XVI - realizar encaminhamento com remessa de Boletins &
DRS VI - Bauru:

XVIl - realizar relatérios administrativos de suporte a
municipalizag&o dos Servidores Estaduais na Saude;

XVII - realizar boletins decorrentes da execucao das
atividades de assisténcia a satde publica municipal - pab (programa de atencao Basica) -
SIA/SUS (sistema de informacg&o), cujo custeio financeiro & repassado pelo Fundo
Nacional de Satde ao Fundo Municipal de Saude desta Prefeitura;

XIX - realizar boletins decorrentes da execucéo de atividades a
saude publica municipal — Sistema de informacéo hospitalar — SIH/SUS, junto a Santa
Casa de Misericérdia de Piratininga, cujos recursos serédo custeados pelo Fundo Nacional
de salde, por intermédio do Fundo Estadual de Saude repassados a Prefeitura Municipal;

XX - executar outras atribuicdes afins.

§ 4° - Quanto as atividades de apoio aos servigos do Setor
de Educacio:

| - participar da elaboragéo do Plano Escolar:

Il - elaborar a programacao das atividades da Secretaria
mantendo-a articulada com as demais programacgdes da escola;

Il - registrar e escriturar as atividades da escola assegurando
0 cumprimento de normas e prazos relativos ao processamento de dados;

IV - verificar a regularidade e o controle da documentagao
referente a matricula e transferéncia;

V - providenciar a divulgacao de editais comunicados e
instrugdes relativas as atividades escolares;

VI - redigir correspondéncia oficial;

Vil - elaborar proposta das necessidades de materiais

permanentes e de consumo:
| Qw{*‘
I |
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VIII - elaborar e manter o controle do livro de ponto dos

Professores e Funcionarios da escola;

IX - organizar documentos, pastas e similares de forma
atualizada para possibilitar consultas quando necessario;

X - proceder ao cadastramento dos alunos junto a Diretoria de
Ensino de Bauru;

XI - redigir relatérios;

Xil - elaborar os atestados de freqiiéncia dos professores e
funcionarios;

Xl - atender os pais de alunos informando-os sobre as
atividades da escola, documentagao, outras orientacées afins;

XIV - elaborar copias de documentos, utilizando-se de
maquina copiadora;

XV - executar atividades correlatas que I|he forem
determinadas pelo Coordenador de Educagéo do Municipio e Diregédo da Escola.

Art. 10. Ficam definidas as atribuicbes do cargo de
SERVENTE da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

| - executar servigos de limpeza, arrumacgéo e de zeladoria, nas
diversas unidades da Prefeitura, executando trabalhos de varrer, raspar, e encerar
assoalhos, lavar ladrilhos, azulejos, pisos e vidragas, dentre outros Servicos;

Il - limpar e arrumar as dependéncias e instalagdes de edificios
publicos municipais, a fim de manté-los nas condicées de asseio requeridas:

Il - recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando
detritos e depositando-os de acordo com as determinacées definidas:

IV - percorrer as dependéncias da Prefeitura, abrindo e

fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e desligando pontos de iluminagéo,
maquinas e aparelhos elétricos:

V - preparar e servir café ou pequenos lanches a visitantes e
servidores da Prefeitura;

L7
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VI - auxiliar no preparo de refeicdes e lanches, lavando,
selecionando e cortando alimentos;

VIl - auxiliar na preparacdo de lanches e outras refeicoes
simples, segundo orientagdo superior, para atender aos programas alimentares
desenvolvidos pela Prefeitura;

VIl - manter limpos os utensilios de cozinha:

IX - verificar a existéncia de material de limpeza e alimentagéo
€ outros itens relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior imediato a
necessidade de reposic&o, quando for o caso: manter limpo e arrumado o material sob
sua guarda;

X - comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade
verificada, bem como a necessidade de consertos e reparos nas dependéncias, méveis e
utensilios que Ihe cabe manter limpos e com boa aparéncia;

Xl - executar outras atribuigdes afins e realizar as atividades
correlatas indicadas pelo superior hierarquico relacionadas com o respectivo setor.

Art. 11. Ficam definidas as atribuicdes do cargo de AGENTE
DE SANEAMENTO da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

| - inspecionar estabelecimentos comerciais e residenciais com
a finalidade de combater a presenca de animais transmissores de doengas infecto-
contagiosas ou pegonhentas, bem como orientar a populacdo quanto aos meios de
eliminagao dos focos de proliferacao destes animais:

Il - realizar visitas & comunidade, a fim de esclarecer e orientar
a populagdo acerca dos procedimentos pertinentes, visando evitar a formagao e o
acumulo de focos transmissores de moléstias infecto-contagiosas e parasitarias:

Il - eliminar focos de proliferagdo de bactérias, parasitas,
roedores, fungos e animais pegonhentos e hematéfagos, utilizando pesticidas, produtos
quimicos, dedetizadores, pulverizadores e outros materiais;

IV - inspecionar pogos, fossas, rios, drenos, pocilgas e aguas
estagnadas em geral, examinando a existéncia de focos de contaminagso e coletando
material para posterior analise:
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V - solicitar ao 6rgéo competente a apreensao e conducio de
semoventes para local apropriado, observando o estado de saude dos animais, segundo
orientagdes preestabelecidas:

VI - aplicar substancias antiparasitarias em animais,
preparando a solugdo segundo orientagdo recebida e utilizando pulverizadores e outros
materiais apropriados:;

VII - zelar pelas condigdes de satde dos animais, observando-
os e identificando os doentes, comunicando a ocorréncia ao superior imediato para evitar
a contaminacdo dos demais e solicitando orientag&o quanto a medicacao a ser ministrada
pelo Médico-Veterinario;

VIl - executar outras atribui¢des afins.
Art. 12. Ficam definidas as atribuicGes dos cargos de MEDICO

- CLINICO GERAL, GINECOLOGISTA, PEDIATRA, PLANTONISTA . da Prefeitura
Municipal de Piratininga, como seguem:

| - prestar assisténcia medica, dentro de cada especialidade,
em postos de saude e demais unidades assistenciais da Prefeitura:

Il - elaborar, executar e avaliar planos, programas e
subprogramas de satide publica;

Il - efetuar exames meédicos, emitir diagnésticos, prescrever
medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica;

IV - analisar e interpretar resultados de exames diversos,
comparando-os com os padrdes normais, para confirmar ou informar o diagnéstico;

V - manter registro dos pacientes examinados, anotando a
conclus&o diagnéstica, o tratamento prescrito e a evolugéo da doenca:

VI - prestar atendimento em urgéncias clinicas;

VIl - encaminhar pacientes para atendimento especializado,
quando for o caso:

VIl - assessorar a elaboragdo de campanhas educativas no
campo da salde publica e medicina preventiva;

IX - participar do desenvolvimento e execugao de planos de

ﬂ A

fiscalizag&o sanitaria:
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X - elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios,
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para
implantag&o, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagéo;

Xl - participar das atividades administrativas, de controle e de
apoio referentes a sua area de atuagao;

XIl - coordenar equipes técnicas de servigos ja existentes ou a
serem criadas, bem como equipes técnicas de plantio;

Xl - participar das atividades de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando
aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuagéo;

XIV - participar de grupos de trabalho efou reunides com
unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagées e/ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestbes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos,
para fins de formulagéo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

XV - participar de agoes para atendimento médico de urgéncia,
em situagdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura:

XVl - realizar outras atribuicbes compativeis com sua
especializagdo profissional.

) Art. 13. Ficam definidas as atribuigées do cargo de MEDICO
VETERINARIO da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

| - planejar e executar programas de defesa sanitaria,
protecao, aprimoramento e desenvolvimento de atividades de criacdo de animais,
realizando estudos, pesquisas, dando consultas, exercendo fiscalizagdo e empregando
outros metodos, para assegurar a sanidade dos animais, a produc&o racional e
econdémica de alimentos e a salde da comunidade:

Il - planejar e executar agdes de fiscalizagao sanitéria;
lll - planejar e desenvolver campanhas e servigos de fomento e

assisténcia técnica a criagdo de animais e a saude publica, em ambito municipal, valendo-
se de levantamentos de necessidades e do aproveitamento dos recursos existentes;
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IV - proceder a profilaxia, diagnéstico e tratamento de doengas
dos animais, realizando exames clinicos e de laboratério, para assegurar a sanidade
individual e coletiva desses animais e estabelecer a terapéutica adequada;

V - promover o controle sanitario da reproducao animal
destinada a industria e a comercializagdo no Municipio, realizando exames clinicos,
anatomopatoldgicos, laboratoriais ante e post-mortem, para proteger a satde individual e
coletiva da populagéo;

VI - realizar visitas a comunidade, a fim de esclarecer e
orientar a populagéo acerca dos procedimentos pertinentes, visando evitar a formag&o e o
acumulo de Moléstias infecto-contagiosas:

VII - promover e supervisionar a inspecéo e a fiscalizagdo
sanitaria nos locais de produgéo, manipulagéo, armazenamento e comercializagédo dos
produtos de origem animal, bem como de sua qualidade, determinando visita “in loco”
loco, para fazer cumprir a legislagao pertinente;

VIII - orientar empresas ou pequenos comerciantes quanto ao
preparo tecnolégico dos alimentos de origem animal, elaborando e executando projetos
para assegurar maior lucratividade e melhor qualidade dos alimentos;

IX - proceder ao controle das zoonoses, efetuando
levantamento de dados, avaliagao epidemiologica e pesquisas, para possibilitar a
profilaxia de doencas;

X - participar da elaboragzo e coordenagéo de programas de
combate e controle de vetores, roedores e raiva animal;

Xl - fazer pesquisas no campo da biologia aplicada a
veterinaria, realizando estudos, experimentos, estatistica, avaliagdo de campo e
laboratério, para possibilitar o maior desenvolvimento tecnolégico da ciéncia veterinaria;

XIl - treinar os servidores municipais envolvidos nas atividades

relacionadas com fiscalizagao sanitaria, bem como supervisionar a execucao das tarefas
realizadas;

Xl - elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios,
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagcbes e sugerindo medidas para
implantagéo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao;

XIV - participar das atividades administrativas, de controle e de
apoio referentes a sua area de atuag@o e realizar as atividades correlatas indicadas pelo
superior hierarquico relacionadas com o respectivo setor.
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Art. 14. Ficam definidas as atribuicbes do cargo de
INSTRUTOR ESPORTIVO da Prefeitura Municipal de Piratininga, como seguem:

| - a participar e promover competicGes e eventos desportivos,
ensinando os principios e as técnicas de educacéo fisica e desportos, bem como a
ministrar aulas e desenvolver atividades em sua 4rea de atuacao;

I - desenvolver, junto ao publico alvo, as praticas de educagéo
fisica e desportos, bem como ensinar-lhes as técnicas; encarregar-se do preparo fisico
dos atletas;

lll - treinar atletas nas técnicas dos diversos desportos e
educacao fisica;

IV - instruir os participantes de atividades esportivas sobre os
principios e regras inerentes a cada modalidade esportiva praticada:

V - acompanhar e supervisionar as praticas desportivas;

VI - participar da organizagdo de campeonatos e torneios no
Municipio, elaborando regulamentos e tabelas, bem como determinando os melhores
locais para a realizaggo dos eventos, a fim de incentivar a pratica de esportes na
comunidade;

VIl - elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios,
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para
implantagao, desenvolvimento ou aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacéo;

VIl - participar das atividades administrativas, de controle e de
apoio referentes a sua area de atuacgao;

IX - participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento
do pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou em aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de
atuacéo;

X - participar de grupos de trabalho efou reuniées com
unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposigées sobre situagées e/ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos,
para fins de formulagéo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

Xl - realizar outras atribuicbes compativeis com sua
especializacado profissional e realizar as atividades correlatas indicadas pelo superior

hierarquico relacionadas com o respectivo setor.
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Art. 15. Este decreto entrara em vigor na data de sua
publicago, revogadas as disposicées contrarias.

Piratininga, 10 de margo de 2008.

A~ TURA M

s A Mg,
; e\oE\T '\Jf.r: e
/R

GABINETE DO ¢

PREFEITO
NLRaTININGR

10 de margo de 2008.

TRA T

j«"-:ﬁ’ﬁg’\ ’JMC’b N\ GJ QO/ B
> ¢ 7 oo

( o . T =]

\ -JECRE;AR!A "

\. . / CASSIA ISABEL SALVADEO HASB
S LRarininG RS Secretaria Municipal

egisfradd \ na Secfetaria da Prefeitura Municipal, em




